LISTA DE VERIFICA(;ION DE EVENTOS
DE LA UNION LOCAL

NOTA: Esta no es una lista exhaustiva. Los elementos enumerados se basan en eventos
pasados y solo deben considerarse como consejos.

HORIZONTE DE EVENTOS

[] Mueva todos los muebles de exterior a la oficina
[ Determine de qué manera todos los oficiales y el personal evacuaran y dénde se quedaran

[] Notifique a la Oficina General Internacional por correo electrénico el plan de evacuacion y
la informacién de contacto de emergencia para los oficiales y el personal

[] Haga una copia de seguridad de los datos del servidor en una copia de seguridad fuera del
sitio

[] Haga una copia de seguridad de todas las computadoras de la oficina

[] Distribuya las listas de miembros (copia impresa y electrénica) a los oficiales

[ ] Actualice la pagina de inicio del sitio web con informacion de contacto de emergencia de
evacuacion y oficiales/personal

[] Apague todos los aparatos electrénicos

[] Prepare los archivos y las computadoras para ser evacuados
[ ] cAJA DE ARCHIVOS DE EVACUACION DEL SECRETARIO-TESORERO con:

|:| Caja naranja con boletas de depdsito, sello de depdsito, libro de recibos (de la
caja fuerte)

[] Caja naranja con tarjetas de membresia, sellos y sello (de la caja fuerte)

[] Archivo de cheques en blanco (carpeta amarilla del cajon superior de Operaciones
Actuales y caja fuerte)

[1 Archivo de cuenta de inversién (carpeta amarilla del cajén superior de Operaciones
Actuales)

[] Archivos de seguros (carpeta negra detras de las carpetas amarillas del cajon

superior de Operaciones Actuales)
- Compensacion de trabajadores

- Contenido

- Vinculacion

- Exceso de fianza

- Responsabilidad del sindicato
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- Responsabilidad de Cyder
- Viento/Granizo

] Caja de dinero en efectivo
[ Libro de actas
[ Libro de actas de la corporacion constructora (si corresponde)

POST-EVENTO

[] Tenga una reunién de oficiales por zoom, mensaje de texto o teléfono para dividir la lista
de contactos

[] Haga que los oficiales ENVIEN MENSAJES DE TEXTO a los miembros en sus listas para
averiguar:

[] ¢ Estan bien y seguros?

[] ¢ Tienen:
[ Poder
[ Teléfonosinternet
[] Agua potable

[] ¢ Cual es el alcance de los dafos a su propiedad?

|:| Cuales son sus necesidades inmediatas (lonas, remocion de arboles de la casa, comida,
etc.)

[] ¢ Pueden evacuar donde estan si es necesario?

|:| Actualice a la Oficina General con el estado de la Local
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